PREFEITURA MUNICIPAL DE GOUVEIA

Fone: (38) 3543-1225/1224
Email: prefeitura@gouveia.mg.gov.br / gabinete @gouveia.mg.gov.br

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITACAO n° 020/2021

PREGAO PRESENCIAL n° 009/2021
Regido pela Lei n° 10.520/2002, pelo Decreto Municipal N° 008/2009 e

subsidiariamente, pela Lei 8.666/93. Lei Complementar N° 123/06 e alteracdes

posteriores e Decreto Federal n° 8.538/2015

Objeto: Contratacao de empresa para assessoria administrativa

em LicitagBes, conforme especificacbes constantes do

anexo |, deste edital.

PREGAO PRESENCIAL
SESSAO PUBLICA PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS E DA

DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

Data; 12/02/2021 Horéario: 08h00min.

Local:
Prefeitura Municipal de Gouveia/MG
Endereco: Alameda Souza Lima, n° 1.270, Bairro: Capelinha
Telefone: (038) 3543-1225
E-mail: licitacaopmg2017@gmail.com
Pregoeira:

Josyane Gomes Silva


mailto:licitacaopmg2017@gmail.com

PREFEITURA MUNICIPAL DE GOUVEIA
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Email: prefeitura@gouveia.mg.gov.br / gabinete@gouveia.mg.gov.br

EDITAL DELICITACAO — NORMAS
PAL N° 020/2021- PREGAO PRESENCIAL N°009/2021
TIPO: MENOR PRECO POR ITEM

| - PREAMBULO

O MUNICIPIO DE GOUVEIA (MG), torna publico, para conhecimento dos interessados,
gue as 10:00 horas do dia 01 de fevereiro de 2021, na sala de reunifes da Comissao
Permanente de Licitagbes, situada na Alameda Souza Lima, 1.270 - Capelinha, nesta
Cidade, sera realizada a sessao para recebimento e abertura dos envelopes contendo a
Proposta Comercial e documentacdo de Habilitacdo para o Pregdo Presencial n°
009/2021, do tipo: Menor Preco unitario regido pela Lei Federal n°® 10.520, de
17/7/2002, Lei Complementar 123/2006, Lei Complementar 147/2014, Decreto
Municipal n® 08/2009, subsidiariamente pela Lei Federal 8.666, de 21/6/93 com as
alteracdes posteriores e demais condi¢cdes fixadas neste instrumento convocatorio.
Toda a legislacdo supramencionada encontra-se a disposi¢cao na Sala da Comisséo de
Licitagcdes para consulta de quaisquer interessados

1.1 - ABERTURA

DIA: 12/02/2021

HORA: 08h00min

LOCAL: Sala de Reunides da Comissdo Permanente de Licitagdes, na Alameda Souza
Lima, n° 1.270, Bairro: Capelinha, Gouveia/MG.

Se ndo houver expediente nessa data, os envelopes seréo recebidos no primeiro dia util
subsequente.

Il - DO OBJETO

2.1. Contratacéo de empresa para assessoria administrativa em licitacoes.

Il = DA PARTICIPACAO
3.1. Poderdo participar deste pregdo: as empresas que atenderem a todas as
exigéncias constantes deste edital e seus anexos, inclusive quanto a documentacéo

exigida no item da Habilitagdo e no Termo de Referéncia — Anexo | deste edital; e
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apresentem os documentos por ele exigidos, em original ou por qualquer processo de
cOpia autenticada por Cartério de Notas e Oficio competente, ou copia acompanhada
do original para autenticacao pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.
3.2. A participacao nesta licitacdo implica a aceitacdo, plena e irrevogavel, das normas
constantes no presente edital e nos seus anexos.
3.3. Nao poderdo participar deste pregdo empresas que estejam enquadradas nos
seguintes casos:
a) concordataria ou em processo de faléncia, em recuperacdo judicial, em
recuperacao extrajudicial, sob concurso de credores, em dissolucdo ou em liquidacéo;
b) que tenha sido declarada inidénea por qualquer Orgdo da Administracéo
Publica direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal, bem
como a que esteja punida com suspensdo do direito de contratar ou licitar com a
Administracdo Publica;
3.4. Como requisito para participacdo no PREGAO o licitante devera manifestar que
cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo e que sua proposta de precos esta em
conformidade com as exigéncias deste edital, bem como a descritiva técnica constante
no Termo de Referéncia - Anexo I.
3.5. Nao poderéa concorrer direta ou indiretamente nesta licitacdo, servidor de qualquer
Orgao ou Entidade vinculada ao Org&o promotor da licitacdo, bem assim a empresa da
qual tal servidor seja sécio, dirigente ou responsavel técnico.
3.6. O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacao e apresentacao
de sua proposta de precos, independente do resultado do procedimento licitatorio.
3.7. Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um mesmo
grupo econdémico ou financeiro, somente podera apresentar uma Unica proposta de
precos. Caso um licitante participe em mais de uma proposta de precos, estas
propostas de precos nao serdo levadas em consideracdo e serdo rejeitadas pelo
comprador.
3.7.1. Para tais efeitos entendem-se que fazem parte de um mesmo grupo econémico

ou financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais



PREFEITURA MUNICIPAL DE GOUVEIA

Fone: (38) 3543-1225/1224
Email: prefeitura@gouveia.mg.gov.br / gabinete@gouveia.mg.gov.br

de 5%), ou representantes legais comuns, e aquelas que dependam ou subsidiem

econdmica ou financeiramente a outra empresa.

3.8. Nenhuma empresa ou instituicdo vinculada ao comprador serd elegivel para
participar deste processo licitatorio.

IV - DO CREDENCIAMENTO
4.1 - Para o credenciamento, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

a) tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social ou outro
instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial ou, tratando-se de
sociedades civis, 0 ato constitutivo registrado no Cartorio de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir
obrigacdes em decorréncia de tal investidura,

b) tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou
particular, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco,
interpor recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame, acompanhada do correspondente documento, dentre os
indicados na alinea "a" supra, que comprove os poderes do mandante para a outorga.
4.2 - O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento
oficial que contenha foto.

4.2 - Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo

que cada um deles podera representar apenas uma credenciada.

4.3 - A auséncia do representante em qualquer momento da sessdo importara a

imediata exclusdo da respectiva credenciada, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro.
V - DA FORMA DE APRESENTACAO DAS DECLARACOES:

5.1 — Declaracéao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagcdo, da Proposta e
dos Documentos de Habilitagdo.

a) A declaracéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo de acordo
com modelo estabelecido no anexo VI do edital deverda ser apresentada fora dos

envelopes n°l e 2.
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5.2 — Declaracdo da Condicdo de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte —
EPP e da Comprovacéo.

a) A declaracdo da condicdo de microempresa ou de empresa de pequeno
porte, para fins do tratamento diferenciado de que trata a LC n® 123/06, devera ser
apresentada fora dos envelopes 1 e 2, e ser assinada pelo representante legal da
empresa, ou pelo contador ou, ainda, pela Junta Comercial e, sob as penas da lei,
devera estar consignado ndo estarem nas restricdes estabelecidas nos incisos do 8§ 4°
do art. 3° da citada lei complementar;

b) A ndo-regularizacdo da documentacédo, no prazo previsto no 8§ 2° do Art. 43,
da LC 123/2006, implicard decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sang0Oes previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo, para a

assinatura do contrato, ou revogar a licitacao.

VI - DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

6.1 - Por ocasido da participacdo neste certame, sera assegurado as microempresas -
ME e empresas de pequeno porte - EPP, como critério de desempate, o direito de
preferéncia para ofertar o menor preco em relacdo aquele lancado pelo licitante nédo
qualificado nessas categorias.

6.2 - Como condi¢cdo para participacdo no Pregdo, a entidade de menor porte devera
declarar:

6.2.1 - que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°
123, de 2006, estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49.

6.2.2 - devera apresentar declaracao:

6.2.2.1 que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus anexos,
bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no Edital;
(Anexo 111)

6.2.2.2 - que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores; (Anexo VI)
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6.2.2.3 - que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicdo; (Anexo V)
6.2.2.4 - que a proposta foi elaborada de forma independente.
6.3 - Entende-se por empate:

a) aquelas situacbes em que as propostas apresentadas pelas microempresas
e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superior ao
menor preco;

b) quando as ofertas apresentadas pelas microempresas e empresas de

pequeno porte forem iguais ou até cinco por cento (5%) superiores ao menor preco.

6.4 - Para efeito do disposto no art. 44 da LC n® 123/2006, ocorrendo o empate,
proceder sera da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora do certame,
devendo tal proposta ser registrada, situacdo em que serd adjudicado em seu favor o
objeto licitado;

b) ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, na forma do inciso | do caput do art. 45, da LC n° 123/2006, serdo convocadas as
remanescentes que porventura se enquadrem na hipétese do § 2° do art. 44 da LC n°
123/2006, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito.

c) no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no § 2° do art.
44 da LC n° 123/2006, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela
que primeiro podera usar do direito de preferéncia.

d) o direito de preferéncia das microempresas e empresas de pequeno porte
sera instaurado apdés o encerramento da etapa de lances e antes da fase de
negociacgao.

e) na hipotese da néo contratacdo nos termos previstos no caput do art. 44 da
LC n°® 123/2006, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente

vencedora do certame.
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f) O disposto no art. 44 da LC n°® 123/2006, somente se aplicard quando a
melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de

pequeno porte.

6.5 - As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasiao da participacao
neste certame, deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, na
forma do art. 43 da LC n°® 123/2006.

a) havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidbes negativas ou positivas, com efeito de certiddo negativa, cuja comprovacao
sera exigida somente para efeito da assinatura do contrato ou instrumentos que o
substitua.

b) a néo regularizacdo da documentacao, no prazo previsto no § 2° do art. 43,
da LC n° 123/2006, implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das
sancdes previstas no art. 81 da Lei n°® 8.666/1993, sendo facultado a Administracao
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do

contrato, ou revogar a licitagao.

6.6. Caso nao houver um minimo de 3 (trés) licitantes competitivos enquadrados como
MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP),
MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEI), EMPRESARIO INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA (EIRELI) e equiparados, ficardo abertos a ampla
competitividade e com isso serdo consideradas habilitadas as demais propostas.
Havendo 3 (trés) propostas de ME, EPP, MEI, EIRELI e equiparados, as propostas nao

incluidas nesses regimes serdo desclassificadas.
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VIl - DA FORMA DE APRESENTACAO DA DECLARACAO DE PLENO
ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO, DA PROPOSTA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

7.1 - A declaragéo de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo de acordo com
modelo estabelecido no anexo Il do edital devera ser apresentada fora dos envelopes n.
le?2.

7.2 - A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 2 envelopes fechados e indevasséaveis, contendo em sua parte

externa, além do nome da proponente, 0s seguintes dizeres:

A/C DA PREGOEIRA: Josyane Gomes Silva
NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA OU PESSOA FiSICA
Envelope 1 - “PROPOSTA COMERCIAL”
PREGAO PRESENCIAL N.° 009/2021
DATA: 12/02/2021.

A/C DA PREGOEIRA: Josyane Gomes Silva
NOME OU RAZAO SOCIAL DA EMPRESA OU PESSOA FISICA
Envelope 2 - “DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO”
PREGAO PRESENCIAL N.° 009/2021
DATA: 12/02/2021

7.3 - A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida em
lingua portuguesa, salvo quanto as expressfes técnicas de uso corrente, com suas
paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes ou entrelinhas e
ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou pelo procurador.

7.4 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em original,
por qualquer processo de coOpia autenticada por Tabelido de Notas ou copia
acompanhada do original para autenticacdo pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe

de Apoio.
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VIII - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “PROPOSTA”

8.1 - A proposta de preco devera observar as condigdes constantes do Anexo | — Termo
de Referéncia, que é parte integrante deste Edital, e conter os seguintes elementos:
8.1.1 — A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em
papel timbrado da licitante, em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas, devidamente datada e assinada, com o0 seguinte conteudo, de
apresentacao obrigatéria:

a) Numero do Pregdo e o nome ou razdo social do proponente, nimero do
CNPJ/MF, endereco completo, telefone, e endereco eletrdnico (e-mail), este ultimo se
houver, para contato, bem como dados bancéarios (nome e numero do Banco, agéncia e
conta corrente para fins de pagamento).

b) Nome completo do responsavel pela assinatura do contrato, profissao,
namero do CPF e Carteira de Identidade e cargo na empresa.

c) Descricdo detalhada do item cotado, quantidade, marca e modelo do
equipamento.

d) Preco unitario por item e o global deverdo ser expresso em Real, em
algarismos e por extenso, prevalecendo este ultimo em caso de divergéncia, com no
maximo duas casas decimais apo6s a virgula, sendo considerado fixo e irreajustavel.

e) Prazo de validade da proposta nao inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a
contar da data de sua apresentacao.

f) nome, endereco, CNPJ e inscricdo Estadual / Municipal;

g) numero do processo e deste Pregao;

8.1.2 — A proposta ainda devera conter:

a) especificacao clara e detalhada do objeto cotado, de acordo com a descricéo
contida no Anexo | do presente Edital;

b) preco do bem adquirido unitario e global, em moeda corrente nacional, em
algarismo, apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo
financeiro ou previsao inflacionaria e sem conter alternativas de preco ou qualquer outra
condicdo que induza o julgamento a ter mais de um resultado. Nos precos propostos

deverdo estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos;
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c) descricdo completa do objeto ofertado, com riqueza de detalhes, observados
0S requisitos minimos descritos no Anexo |, a fim de comprovar sua real capacidade de
atendimento do objeto licitado, de forma a permitir a avaliacdo da adequagao aos
requisitos estabelecidos no Anexo | deste edital.

8.2 — O Preco proposto serd de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo |he
assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo do mesmo, sob a alegacao de erro,
omissao ou qualquer outro pretexto.

8.2.1 - Na fixacao dos precos objeto da presente licitacao as licitantes também deverao
observar os Precos Maximos Aceitos pela CONTRATANTE dispostos no Anexo | do
Projeto Basico/Termo de Referéncia.

8.2.2 - Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciérios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacédo dos servicos.

8.3 — A omissdo de qualquer despesa necessaria a perfeita realizacdo dos servicos
e/ou fornecimento de bens serd interpretada como ndo existente ou ja incluida no
preco, ndo podendo a licitante pleitear acréscimo ap6s a abertura das propostas.

8.4 — A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacéo, por parte da proponente,
das condicdes estabelecidas neste Pregdo e seus anexos.

8.5 - Se, por motivo de for¢ca maior, a adjudicacao ndo puder ocorrer dentro do periodo
de validade da proposta, e caso persista o interesse do Contratante, este podera
solicitar prorrogacao geral da validade acima referida, por igual prazo, no minimo.

8.6 - A proposta readequada ndo podera, em hipotese alguma, ter valor superior ao
altimo lance ofertado pela empresa.

8.7 - Caso exista algum fato que impeca a participacdo de qualquer licitante, ou o
mesmo tenha sido declarado inidéneo para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica, este fica impedido de participar da presente licitagdo, correspondendo a
simples apresentacao da proposta a indicagéo, por parte da licitante, de que inexistem
fatos que impecam a sua participagdo na presente licitagdo, eximindo assim o

Pregoeiro do disposto no art. 97 da Lei n°® 8.666/93.
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8.8 - Caso os prazos definidos neste Edital ndo estejam expressamente indicados na
proposta, estes serdo considerados como aceitos para efeito de julgamento deste

Pregao.

IX - DO CONTEUDO DO ENVELOPE “DOCUMENTOS PARA HABILITAGAO”

9.1 - O envelope "Documentos de Habilitagcdo™ devera conter os documentos a seguir
relacionados os quais dizem respeito a:

9.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro Comercial, no caso de Empresa Individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;

c) Documentos de eleicdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por agdes, acompanhados da documentacdo mencionada na alinea “b”,
deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil de
Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de prova da diretoria
em exercicio;
9.1.1.1 - Os documentos relacionados nas alineas "a" a "d" deste subitem e do item VI
nao precisardo constar do "Envelope Documentos de Habilitagcdo", se tiverem sido

apresentados para o credenciamento neste Pregéao.

9.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.1.2.1 - Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
mediante apresentacdo de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais
e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

9.1.2.2 - Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico -
FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal.

9.1.2.3 - Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Estado.
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9.1.2.4 - Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela Secretaria competente do
Municipio.

9.1.2.5 - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou certiddo positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do Trabalho, aprovada
pelo Decreto Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943.

9.1.3 QUALIFICACAO TECNICA - (Art. 30 da Lei 8.666/93 e suas alteracdes)

9.1.3.1 - Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente
(Conselho Regional de Administracéo);

9.1.3.2 - Comprovagdao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, através
de pelo menos 1(um) atestado fornecido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

a) Qualificacdo técnica profissional:

a.l Profissional Formado em Administracdo, devidamente registrado na entidade
profissional competente;

6.1.3.3 - A comprovacéao do vinculo entre a licitante e o profissional apontado a atender
as exigéncias de qualificacao técnico-profissional pode ser apresentada por meio de
contrato de prestacdo de servigcos, vinculo trabalhista ou ainda pertencer ao quadro

societario da empresa.

9.1.4 - DOCUMENTOS RELATIVOS A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
9.1.4.1 - Certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo distribuidor da sede
da pessoa juridica, emitidas ha no maximo 90 (noventa) dias da data estipulada para a
abertura do certame.

9.1.4.1.1 - Serdo consideradas vélidas as certiddes emitidas diretamente no site do
Tribunal de Justica-TJ da sede do licitante, apos verificadas a autenticidade das

informacoes.
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9.1.5 - OUTRAS COMPROVACOES

9.1.5.1 Apresentar declaracdo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de sua
habilitacdo, atestando a inexisténcia de circunstancias que impecam a empresa de
participar do processo licitatorio, nos termos do modelo constante do Anexo deste
edital, assinada por socio, dirigente, proprietario ou procurador da licitante, com o
namero da identidade do declarante;

9.1.5.2. Apresentar declaracdo da licitante de que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado (s) menor (es) de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e menor (es) de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na
condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIII, do
art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988, conforme modelo constante do Anexo deste
edital;

9.1.5.3. Apresentar declaracdo, sob as penas da lei, a ser apresentada pela
microempresa ou empresa de pequeno porte de que se enquadra nas condicfes do
Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, instituido pela Lei
Complementar n° 123/2006, de que cumprem 0s requisitos legais para a qualificacdo
como microempresa ou empresa de pequeno porte, estando aptas a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido por aquela Lei, conforme modelo constante do
Anexo deste edital.

9.1.5.4. Apresentar certiddo que ateste o enquadramento, expedida pela Junta
Comercial ou, alternativamente, documento gerado pela Receita Federal, por
intermédio de consulta realizada no sitio www.receita.fazenda.gov.br/simplesnacional,
podendo ser confrontado com as pecas contdbeis eventualmente apresentadas no
certame licitatorio;

9.2 - DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

9.2.1 - Na hipétese de nado constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, a
Administracdo aceitara como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo das propostas.

9.2.2 A apresentacdo da documentacdo exigida neste edital estende-se as

Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte.
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9.2.2.1. Se a documentacao apresentada, em cumprimento aos subitens anteriores for
proveniente de microempresa ou de empresa de pequeno porte e apresentar alguma
restricdo quanto a regularidade fiscal, ser-lhe-a assegurado o prazo de 05 (cinco) dias
(teis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracao, para
regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséao de
eventuais certiddes negativas ou positivas, com efeito, de certiddo negativa.

9.2.2.2. A néo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto acima implicara na
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81 da
Lei n° 8.666/1993, sendo facultado a Administracdo convocar as licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou revogar a
licitagdo, conforme previsto no art. 43, § 2°, da Lei Complementar n® 123/2006;

9.2.3. Os documentos necessarios a habilitagcdo poderdo ser apresentados em original,
ou copia autenticada em Cartorio, ou cépia acompanhada do original para autenticacao
pelo Pregoeiro ou por membro da Equipe de Apoio.

9.2.4. Nao serédo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagcdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos no presente edital e seus anexos.

9.2.5. O ndo atendimento de qualquer das condicbes aqui previstas provocara a
inabilitac&o do licitante.

X - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO

10.1 - No horario e local indicados no predmbulo sera aberta a sessdo de
processamento do Pregdo Presencial, iniciando-se com o credenciamento dos
interessados em participar do certame, sendo que todas as fases do procedimento
serdo realizadas mediante sistema de gerenciamento adotado pelo Pregoeiro e Equipe
de Apoio, para acompanhamento de todos os presentes.

10.2 - Apdés os respectivos credenciamentos, as licitantes entregardo ao Pregoeiro a
declaracdo de pleno atendimento aos requisitos de habilitacdo, de acordo com o
modelo estabelecido no Anexo Il ao Edital e, em envelopes separados, a proposta de

precos e os documentos de habilitagao.
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10.2.1 - Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estard encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.

10.3 - A analise das propostas pelo Pregoeiro sera feita sequencialmente, e visara ao
atendimento das condicdes estabelecidas neste edital e seus anexos, sendo
desclassificadas as propostas:

a) cujo objeto ndo atenda as especificacbes, prazos e condi¢des fixados no
Edital;

b) que apresentem precos baseados exclusivamente em proposta dos demais
licitantes.

10.3.2 - Serdo desconsideradas ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das
demais licitantes.

10.4 - As propostas nado desclassificadas serdo selecionadas para a etapa de lances,
com observancia dos seguintes critérios:

a) selecdo da proposta de menor preco e as demais com precos até 10% (dez
por cento) superiores aquela;

b) ndo havendo pelo menos 3 (trés) precos na condicdo definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0s menores precos, até o
maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serdo admitidas todas as propostas
empatadas, independentemente do nimero de licitantes.

10.5 - O Pregoeiro convidara individualmente os autores das propostas selecionadas a
formular lances de forma sequencial, a partir do autor da proposta de maior preco e os
demais em ordem decrescente de valor, decidindo-se por meio de sorteio no caso de
empate de precos.

10.5.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posicdo na ordenacéo
de lances, em relacdo aos demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo
completa da ordem de lances.

10.6 - Os lances deveréo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores

a proposta de menor preco;
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10.7 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulacao de lances.

10.7.1. Para efeito de lances, sera considerado o valor por item.

10.8 - Encerrada a etapa de lances, seréo classificadas as propostas selecionadas e
nao selecionadas para a etapa de lances, na ordem crescente dos valores,
considerando-se para as selecionadas o ultimo preco ofertado.

10.9 - O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com vistas a
reducado do preco.

10.10 - Ap6s a negociacdo, se houver, o Pregoeiro examinard a aceitabilidade do
menor preco, decidindo motivadamente a respeito.

10.10.1 - O Pregoeiro podera a qualguer momento solicitar aos licitantes a composi¢cao
de precos unitarios do objeto licitado, bem como os demais esclarecimentos que julgar
necessario.

10.11 - Considerada aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.

10.12 - Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste edital, a
licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

10.13 - Se a oferta ndo for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias para a
habilitacdo, o Pregoeiro examinara a oferta subsequente de menor preco, negociara
com o seu autor, decidira sobre a sua aceitabilidade e, em caso positivo, verificara as
condicbes de habilitacdo e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma oferta
aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacdo, caso em que serd declarado
vencedor.

X| - DO RECURSO, DA ADJUDICAGAO E DA HOMOLOGAGAO

11.1 - No final da sessao, a licitante que quiser recorrer devera manifestar imediata e
motivadamente a sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias para
apresentacdo de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo intimadas para
apresentar contrarrazdes em igual niumero de dias, que comecardo a correr no término

do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.
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11.2 - A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacéo do objeto do certame pelo Pregoeiro a
licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade competente para a
homologacéo.

11.3 - Os recursos serao dirigidos ao Gestor Municipal, por intermédio da Pregoeira, a
qual podera reconsiderar a sua decisdo em 5 (cinco) dias Uteis ou encaminha-lo
devidamente informado, para apreciacdo e decisdo do Senhor Gestor Municipal, no
mesmo prazo.

11.4 - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
homologara o procedimento.

11.5 - O recurso tera efeito suspensivo e o seu acolhimento importara a invalidacao dos

atos insuscetiveis de aproveitamento.

Xl = DA PRESTACAO DE SERVICOS E OBRIGACOES DA PROPONENTE

12.1 — A prestacdo de servicos deverd ocorrer de acordo o Edital e em especial ao
Anexo | — Termo de Referéncia;

12.2 - O Licitante é o unico responsavel pelo recolhimento nos prazos legais de todos
0S encargos sociais, previdenciarios, trabalhistas, fundiarios, fiscais e outros
decorrentes da presente contratagcdo e sua execucdo, em quaisquer das esferas:
Privada, Federal, Estadual e Municipal.

12.2.1- A inadimpléncia do proponente vencedor com referéncia aos encargos acima
especificados, ndo transfere a CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento,
nem podera onerar o objeto deste contrato.

12.3 - O valor a ser contratado, por se tratar de um servico continuo, podera ser
prorrogado nos termos da legislacao vigente, bem como reajustado mediante iniciativa
da CONTRATADA, desde que observado o interregno minimo de 1 (um) ano, a contar
da data limite para a apresentagdo da proposta ou do ultimo reajuste, tendo como base

a variacao de indice oficial.
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12.3.1 Decorrido o prazo acima estipulado, 0s precos unitarios serdo corrigidos
monetariamente pelo INPC (IBGE) ou outro indice que venha a substitui-lo por forca de
determinacao governamental.

12.3.2 - A aplicacdo do indice dar-se-& de acordo com a variagdo acumulada do
INPC(IBGE) ocorrida nos 12 (doze) meses imediatamente anteriores.

12.4 — O pagamento sera efetuado até o 10° (décimo) dia posterior a apresentacao da

fatura e regular liquidacéo;

Xl - DA CONTRATACAO

13.1 - As condi¢des contratuais constam da minuta de contrato, anexo VIl deste Edital.
13.2 - Homologada a licitacdo pela autoridade competente, o Contratante, emitira a nota
de empenho e firmara o contrato com o PROPONENTE VENCEDOR, visando a
execucao do objeto desta licitagdo, nos termos da minuta que integra este Edital.

13.3 - Os PROPONENTES VENCEDORES terdo o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contado a partir da convocacdo, para assinar o Contrato. Este prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo PROPONENTE
VENCEDOR durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado, aceito
pelo Contratante.

13.4 - A recusa injustificada do concorrente PROPONENTE VENCEDOR em assinar o
contrato dentro do prazo estabelecido sujeitard, ainda, o concorrente a aplicacdo da
penalidade de suspensao temporaria pelo prazo de 12 (doze) meses.

13.5 - No ato da contratacdo, o PROPONENTE VENCEDOR devera apresentar
documento de procuracdo devidamente reconhecido em cartorio, que habilite o seu
representante a assinar o contrato em nome da empresa.

13.6 - A assinatura do contrato estara condicionada a comprovacao da regularidade e
validade da documentacdo apresentada pelo PROPONENTE VENCEDOR, na data da
assinatura.

XIV - DA ACEITACAO E FORMA DE PAGAMENTO

14.1 - A aceitacdo do cumprimento do objeto da licitacdo somente sera efetivada apos
parecer de profissional credenciado para tal, pelo prazo maximo de 5 dias, sendo

facultado ao Municipio, o direito de ndo efetivar o pagamento se no ato da aceitacao,
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ficar comprovada imperfeicao, ineficiéncia ou a execucdo em desacordo com as normas
técnicas adequadas.

14.2 - Apo6s a conferéncia, e com o aceite do setor responsavel pela recepcéo do bem a
ser motivo da aquisicdo, sera emitida a devida autorizagdo para recebimento pelo
licitante VENCEDOR, que recebera, conforme o especificado no presente Edital.

14.3 - O pagamento sera efetuado na moeda corrente, através de Ordem de
Pagamento Bancéria ou crédito em conta corrente da contratada.

14.4 - O pagamento serd efetuado até o 10° (décimo) dia do més subsequente do
encaminhamento ao setor competente, da fatura ou nota-fiscal e duplicata devidamente
atestada pela Contratante.

14.5 - Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, o prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentacdo, desde que devidamente
regularizados.

14.6 — Em caso de atraso no pagamento das parcelas sera devido a multa de 2% e
juros no valor de 1% (um por cento) ao més “pro rata”, ressaltando que o recebimento
das parcelas ndo implica em rentincia ou anuéncia a tal direito.

XV - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

15.1 - As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacao

orcamentdria propria, prevista no orcamento do Municipio para o exercicio de 2021.

XVI - DAS DISPOSIQC)ES FINAIS

16.1 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre os licitantes e
desde que ndo comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

16.2 - Das sessfes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas
circunstanciadas, devendo ser assinadas pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelos
licitantes presentes.

16.2.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas

expressamente na propria ata.
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16.3 - Todas as propostas, bem como os documentos de habilitacdo cujos envelopes
forem abertos na sesséao, serdo rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes
que desejarem.

16.4 - Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo dos demais licitantes
ficardo a disposicdo para retirada no Departamento de Contratos e Licitacdes do
Municipio, no mesmo endereco, durante 10 (dez) dias apos a publicacdo do contrato,
findos os quais poderdo ser destruidos.

16.5 - Até 2 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatério do Pregao.

16.6 - A peticdo sera dirigida ao Gestor Municipal, que decidira no prazo de até 1 (um)
dia util;

16.6.1 - Acolhida a peticdo contra 0 ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame.

16.7 - Integram o presente edital:

Anexo | — Termo de Referéncia do Objeto;

Anexo Il - Modelo de Proposta

Anexo Il — Modelo de Declara¢éo de Pleno Atendimento a Habilitacao;

Anexo IV — Modelo Carta de Credenciamento

Anexo V - Declaragéao conforme o disposto no inciso XXXIII do 7° da CF/88;

Anexo VI - Modelo de Declaracédo de ndo Impedimento;

Anexo VII- Minuta de Contrato.

Anexo VIII — Declaragcao Microempresa

Anexo IX — Declaracdo que n&do possui em seu quadro societario servidor publico.

Anexo X - Recibo de retirada de edital

16.8 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitagdo, ndo resolvidas na
esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Diamantina, Estado de

Minas Gerais.
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17.9 — E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, promover diligéncias com vistas a esclarecer ou a complementar a instrucao
do processo;

17.10 — Os proponentes intimidados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais,
deverdo fazé-lo no prazo determinado pela Pregoeira, sob pena de
Desclassificagcao/inabilitacao;

17.11 — As decisdes referentes a este processo licitatorio poderdo ser comunicadas
aos proponentes por qualquer meio de comunicagcdo que comprove o recebimento ou,
ainda, mediante publicacdo no Diario Oficial do Municipio;

17.12 — A participacao do proponente nesta licitacdo implica na aceitacdo de todos os

termos deste edital.

Gouveia-MG, 29 de janeiro de 2021.

Josyane Gomes Silva
Pregoeira
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ANEXO | —= TERMO DE REFERENCIA

I. DO OBJETO
1.1 Constituem objeto do presente, a Contratacdo de empresa para assessoria

administrativa em licitagdes.

Il - DESCRICAO DOS SERVICOS

1 - Planejar e orientar a adotar medidas indispenséaveis a realizacdo do procedimento
licitatério, conforme estabelece a Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e
alteracdes posteriores;

2 - Orientacao para elaboracéo de editais, e orientacdo para elaboracdo de atas de
julgamento e demais documentos relativos aos procedimentos licitatérios com base em
parecer da comissao de licitacao;

3 — Emitir relatorios relativos ao processo licitatério, quando solicitado;

4 - Orientacao para julgamento dos procedimentos licitatérios;

5 - Consultas por telefone, e-mail e outros meios de comunicacdo, com retorno
imediato, em forma de esclarecimentos e orientacoes;

6 - Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

7 — Visita, quinzenal, com permanéncia minima de 3 dias por visita, ao Municipio
visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas, atos, programas € o
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas;

8 - Acompanhamento e orientagdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatérios;

9 - Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitacdes e
Compras;

10 - Orientacdo para acompanhamento da execucao contratual, no que se refere a
observancia de normas legais;

11 - Orientacdo para elaboracdo dos processos licitatorios em suas fases internas e
externas;

12 - Orientagédo para acompanhamento e execugao dos contratos;

13 - Orientacao para aplicacdo de penalidades pela inexecucéo dos contratos;

14 - Orientacao e acompanhamento dos aditivos contratuais;
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15 - Auditoria nos procedimentos licitatérios com emisséo de relatorio circunstanciado;
[l - JUSTIFICATIVA:

Diante desse cenario heterogéneo e de permanentes mudancgas, bem como diante da
falta de pessoal capacitado no quadro geral da prefeitura municipal, foi elaborado o
presente Termo de Referéncia, com o objetivo de detalhar as condicbes basicas e
especificas necessarias a prestacdo de servicos em assessoramento administrativo,
garantindo condigbes que permitam a Prefeitura Municipal de Gouveia a continuidade
do exercicio de sua missdo institucional.

IV — METODOS E ESTRATEGIAS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

4.1. Os servicos deverao ser executados, a partir do recebimento da ordem de servico
emitida pelo Municipio de Gouveia;

4.2. A Administracéo rejeitara no todo ou em parte, a entrega do objeto em desacordo
com as especificacdes técnicas exigidas.

V — CRITERIO DE AVALIACAO E JULGAMENTO

5.1. No julgamento sera considerada vencedora, desde que atendidas as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia e do Edital, a empresa que for a
detentora da melhor proposta, ou seja, a que propuser o menor preco do objeto licitado
e gue atenda a todos os requisitos e exigéncias dos certames.

VI - DAS OB RIGAC;()ES DA CONTRATANTE

6.1. Apresentar solicitagcéo, requisicdo ou ordem de servico.

6.2. Efetuar o pagamento conforme definido no Edital, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal, desde que, atendidas as demais exigéncias estabelecidas no Edital.

6.3. Pagar a importancia correspondente a prestacdo de servico no prazo contratado.
Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo da entrega dos servicos licitados, sob o
aspecto quantitativo e qualitativo, anotando em registro proprio as falhas detectadas.
6.4. Comunicar prontamente a contratada qualquer anormalidade da entrega do objeto,
podendo recusar o recebimento, caso ndo esteja de acordo com as especificacoes e
condi¢cOes estabelecidas no presente termo de referéncia.

6.5. Fornecer a contratada todo tipo de informagéo interna essencial a realizacdo da

prestagéo de servicos.
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6.6. Conferir toda documentacéo técnica gerada e apresentada durante a execucdo do
objeto, efetuando seu atesto quando a mesma estiver em conformidade com os
padrdes de informacéo e qualidade exigidos.

6.7. Atestar o recebimento dos servicos quando os mesmos estiverem de acordo com o
especificado no termo de referéncia.

VIl - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A Contratada compromete-se a:

7.1. Efetuar a execucgéo dos servicos em perfeitas condi¢des, no prazo, local e horério
indicados pela secretaria de Administracdo em estrita observancia das especificacées
do Edital.

7.2. Manter, conforme orientagcéo da Licitante, os controles de fornecimento;

7.3. Fornecer as devidas Notas Fiscais, nos termos da Lei.

7.4. Atender todas as condicdes descritas no termo de referéncia.

7.5. Responsabilizar-se pelo fornecimento do objeto deste termo de referéncia,
respondendo civel e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que por dolo
ou culpa sua de seus empregados, prepostos ou terceiros no exercicio de suas
atividades, vier a, direta ou indiretamente, causar ou provocar a contratante.

7.6. Executar fielmente o contrato e este termo de referéncia em conformidade com as
clausulas acordadas e normas estabelecidas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas
alteracdes, de forma a nao interferir no bom andamento da rotina de funcionamento da
contratante.

7.7. O servico deve ser prestado rigorosamente, de acordo com estas especificacdes
técnicas e com os documentos nela referidos, as normas técnicas vigentes, referentes
as especificacOes descritas neste termo de referéncia.

7.8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administracdo, inerentes ao objeto
da presente licitacao;

7.9. Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obriga¢cBes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a que esta obrigada,

exceto nas condi¢Bes autorizadas no Termo de Referéncia ou na minuta do contrato.
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7.10. Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais e taxas.

7.11. Responder por qualquer ato doloso ou culposo causado por seus empregados ao
patriménio da CONTRATANTE, ou de terceiros, ainda que omissdo involuntaria,
devendo ser adotadas, dentro do prazo de 24 (vinte e quatro) horas, as providéncias
necessarias ao ressarcimento.

VIl - FORMA DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em conformidade com os especificados em clausula
contratual, conforme fornecimento, e sera efetuado até o 10° (décimo) dia do més
subsequente do encaminhamento ao setor competente, mediante apresentacao da nota
fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

IX = VIGENCIA

9.1. O contrato tera validade de 90 (noventa) dias, contados a partir da data de sua
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, desde que haja
interesse das partes contratante e contratada.

X — ESTIMATIVA DE PRECO

10.1. O custo estimado foi apurado a partir de mapas de pre¢os anexos aos autos do
processo administrativo, em pesquisas de mercado.

Xl — SANCOES

11.1. Pela inexecucdao total ou parcial do objeto definido neste Termo de Referéncia a
Contratante podera, garantida da prévia defesa, aplicar a empresa fornecedora
penalidade prevista na legislacéo pertinente.

11.2. Serdo aplicadas penalidade no caso servico esteja em desacordo com as
especificacdes e com a proposta, fora dos prazos estabelecidos e quando néo forem

cumprida as condi¢des de garantia e de entrega.

Josyane Gomes Silva

Pregoeira
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ANEXO Il = MODELO DE PROPOSTA

PROCESSO ADMINISTRATIVO LICITATORIO n°020/2021 — PREGAO PRESENCIAL n°

009/2021
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
CIDADE: CEP: TELEFONE:
DADOS BANCARIOS:BANCO: AGENCIA: CONTA:
NOME DO SIGNATARIO (para assinatura do contrato):
CPF: IDENTIDADE: ESTADO CIVIL:
ENDERECO:
Item Descrigao Quant | Unid. | Valor Valor
~ mensal | Total

01 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM 12 Més

LICITACOES.

Prazo de entrega: Conforme edital, a contar da data da solicitagdo. Condi¢cbes de

pagamento: conforme minuta contratual.

Validade - declaramos que a validade da presente proposta é de 60 (sessenta) dias

corridos, contados da data de sua abertura.

Declaro de que o preco ofertado permanecera fixo e irreajustavel em todo o periodo da
vigéncia do contrato, exceto a ocorréncia das possibilidades previstas no art. 65, Il, “d”

e seus paragrafos da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas alteracoes.

Local de de 2021.

Assinatura do Proponente
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ANEXO Il - DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO RAZAO SOCIAL

A empresa CNPJ: Ref.: Pregdo

Presencial n° 009/2021 - Processo n° 020/2021 Declaramos para efeito do

cumprimento ao estabelecido no Inciso VII do artigo 4°, da Lei Federal n°® 10.520 de
17/07/02, sob as penalidades cabiveis, que cumpriremos plenamente os requisitos de
habilitacdo exigidos no edital.

Local, data

Nome e assinatura do representante legal

(Carimbo da empresa licitante)
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ANEXO IV — CARTA DE CREDENCIAMENTO

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Gouveia - MG

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregéo Presencial n°009/2021

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

, heste ato representada por

(qualificacao: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento
ao disposto no Edital do Pregao n°® 009/2021, vem perante Vossa Senhoria credenciar o
Sr. , RG , como representante qualificado a

participar de todos os atos relativos a referida licitacdo, inclusive com poderes
expressos para oferecer lances, apresentar e participar de sessfes publicas de
abertura de documentacdo de habilitacdo e de propostas, assinar 0s respectivos
contratos, registrar ocorréncias, formular impugnacdes, interpor recursos, renunciar ao
direito de recurso, nos termos do artigo 109 da Lei N° 8666/93, e assinar todos os atos
e quaisquer documentos indispensaveis ao bom e fiel cumprimento do presente

mandato.

Atenciosamente.
NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO V- DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 7°, XXXIII,
DA CONSTITUICAO FEDERAL

(Local e data)

A

Prefeitura Municipal de Gouveia - MG
A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregéo Presencial N° 009/2021

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N° :

neste ato representada por (qualificacdo: nacionalidade,

estado civil, cargo ocupado na empresa), em atendimento ao disposto no Edital do
Pregdo n° 009/2021 e no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/93, vem perante Vossa
Senhoria DECLARAR que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre, bem como ndo emprega menor de dezesseis anos.

Atenciosamente,
NOME

Representante legal da empresa
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| ANEXO VI — DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO A HABILITAGAO |

(Local e data)
A
Prefeitura Municipal de Gouveia - MG

A/C Pregoeiro

Referéncia: Pregéo Presencial n°009/2021

Prezado Senhor,

A empresa , inscrita no CNPJ sob o N°

, heste ato representada por

(qualificacdo: nacionalidade, estado civil, cargo ocupado na empresa, RG), em
atendimento ao disposto no Edital do Pregdao n°® /2021, que tem como objeto a
Contratacio de EMPRESA PARA ASSESSORIA ADMINISTRATIVA EM LICITACOES,
conforme especificacdes constantes no Anexo | do edital, vem perante Vossa Senhoria
DECLARAR que ndo existem impedimentos a habilitacio da mesma na presente

licitacao
Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO VII = MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI FAZEM, DE UM LADO, COMO
CONTRATANTE, O MUNICIPIO DE GOUVEIA, E, DE OUTRO, COMO
CONTRATADA, A EMPRESA , DE CONFORMIDADE COM AS
CLAUSULAS ESTABELECIDAS ABAIXO:

CLAUSULA | - DAS PARTES E FUNDAMENTOS

1.1 - DO CONTRATANTE

O Municipio de Gouveia (MG), pessoa juridica de direito publico interno, com sede na
cidade de Gouveia (MG), na Alameda Souza Lima, n° 1.270, Capelinha, inscrito no
CNPJ sob o N°: 17.754.144/0001-36, neste ato representado por seu Prefeito
Municipal, o Sr. Antdnio Vicente de Souza, portador do CPF n° , residente
neste municipio.

1.2 - DA CONTRATADA

A Empresa sediada a , N.° , Bairro __, inscrita no CNPJ sob o N.°
, neste ato representada legalmente por , brasileiro, estado civil:__,
residente e domiciliado em , portador da CI N.° | inscrito no CPF sob o N.° .

1.3- DOS FUNDAMENTOS

A presente contratacdo decorre do Processo Administrativo Licitatorio N° 020/2021 —
Pregédo N° 009/2021, regido pelo Decreto Municipal n® 008/2009, pelas Leis Federais n°
8.666/93 e 10.520/02, e suas posteriores alteracoes.

CLAUSULA Il - DO OBJETO

2.1. O objeto deste contrato é a Contratacdo de EMPRESA PARA ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA EM LICITACOES, compreendendo:

a) - Planejar e orientar a adotar medidas indispensaveis a realizacdo do procedimento
licitatério, conforme estabelece a Lei Federal n° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e
alteracdes posteriores;

b) - Orientacdo para elaboracéo de editais, e orientacdo para elaboracdo de atas de
julgamento e demais documentos relativos aos procedimentos licitatérios com base em
parecer da comissao de licitagao;

c) - Emitir relatorios relativos ao processo licitatério, quando solicitado;

d) - Orientacéo para julgamento dos procedimentos licitatorios;
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e) - Consultas por telefone, e-mail e outros meios de comunicacdo, com retorno
imediato, em forma de esclarecimentos e orientacoes;

f) - Consultas formais, com retorno sob forma de pareceres escritos;

g) — Visita, quinzenal, com permanéncia minima de 3 dias por visita, ao Municipio
visando a verificacdo sistematica dos procedimentos, praticas, atos, programas € o
desenvolvimento dos trabalhos pertinentes as areas acima mencionadas;

h) - Acompanhamento e orientagdo durante todas as fases dos procedimentos
licitatérios;

i) - Assessoramento e Consultoria para funcionamento dos setores de Licitacdes e
Compras;

j) - Orientacdo para acompanhamento da execucdo contratual, no que se refere a
observancia de normas legais;

k) - Orientacdo para elaboracdo dos processos licitatorios em suas fases internas e
externas;

[) - Orientagéao para acompanhamento e execug&o dos contratos;

m) - Orientacéo para aplicacdo de penalidades pela inexecuc¢éo dos contratos;

n) - Orientacdo e acompanhamento dos aditivos contratuais;

0) - Auditoria nos procedimentos licitatérios com emissao de relatério circunstanciado;
CLAUSULA Il - DA EXECUCAO DOS SERVICOS

3.1. Os servigos serao realizados pela CONTRATADA e deverao ser prestados dentro
dos prazos legais, conforme especificado no termo de referéncia.

Paragrafo 1°- Todos e quaisquer materiais necessarios a fiel prestacao dos servicos
aqui contratados serdo fornecidos pela CONTRATANTE, quando necessarios ou
qguando solicitados pela CONTRATADA.

CLAUSULA IV - DO PRECO

4.1. O presente contrato tem seu valor global de R$ () e sera pago
mensalmente, de acordo e na proporcao da efetiva execucdo do objeto contratual.
CLAUSULA V - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. As despesas decorrentes deste Contrato correrdo por conta de dotacdes

or¢camentérias consignadas no orcamento de 2021.
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Paragrafo Unico - As despesas de viagem, diarias e de estadia decorrentes dos
servicos ora contratados, quaisquer que sejam as circunstancias e o lugar, correrdo por
conta da CONTRATANTE, que as pagara diretamente ou ressarcira a CONTRATADA,
mediante a apresentacdo de recibos e relatérios de viagens.

CLAUSULA VI - DAS RESPONSABILIDADES

6.1. DA CONTRATANTE:

6.1.1- A CONTRATANTE, manterd, desde o inicio deste contrato, um funcionério
responsavel, que receberédo instrugdes, informagdes e manterdo estreito contato com a
CONTRATADA pessoalmente;

6.1.2- Efetuar os pagamentos a contratada nos prazos e condi¢cdes fixados neste
contrato;

6.1.3- Designar um funcionario para acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente
contrato.

6.2. DO CONTRATADO:

6.2.1- Prestar os servi¢cos conforme especificacao do termo de referéncia;

6.2.3 - Manter durante a execucéo do contrato, as condi¢des exigidas para habilitacao,
em especial as que dizem respeito a regularidade fiscal.

CLAUSULA VII - DA VIGENCIA

7.1. O contrato tera vigéncia de 12 meses a partir de sua assinatura, podendo ser
prorrogado conforme Art. 57 da Lei 8.666/93.

CLAUSULA VIl - DA RESCISAO

8.1. A rescisdo contratual podera ser:

8.1.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos incisos | a Xl e XVII do art. 78 da Lei Federal n° 8.666/93.

8.1.2. Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e
fundamentada da autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério,
desde que haja conveniéncia da Administracao.

8.2. A inexecucao total ou parcial do ajuste enseja sua rescisao pela Administracao,

com as consequéncias previstas no item 8.2.
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8.3. Constituem motivos para rescisao do ajuste os previstos no art.78 da Lei Federal
8.666/93.

8.3.1. Em caso de rescisao prevista nos incisos Xll a XVIl do art. 78 da Lei Federal
8.666/93, sem que haja culpa da Contratada, sera esta ressarcida dos prejuizos
regulamentares comprovados, quando os houver sofrido.

8.3.2. A rescisao contratual de que trata o inciso | do art. 78 acarreta as consequéncias
previstas no art. 80, incisos | a IV, ambos da Lei federal n° 8.666/93.

CLAUSULA IX- DAS SANCOES

9.1- A recusa injustificada do adjudicatario em executar os servicos, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo
assumida, ficando sujeito, a critério da Administracdo e garantida a prévia defesa, as
penalidades estabelecidas nos incisos |, Ill e IV do art.87 da Lei Federal n° 8.666/93 e
multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servicos ndo executados.

9.2. Pela inexecucéao total ou parcial do ajuste a Administracdo podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao Contratado as san¢des previstas nos incisos |, Il e IV do art.
87 da Lei Federal 8.666/93 e multa de 10% (dez por cento) sobre o valor dos servigos
nao executados.

9.3. As multas sdo autdbnomas, e a aplicacdo de uma néo exclui a outra.

CLAUSULA X - DO FORO

10.1. Para dirimir quaisquer duvidas, questdes ou pendéncias decorrentes deste
contrato, as partes elegem o Foro da cidade e Comarca de Diamantina, por mais
privilegiado que outro seja.

E por estarem assim, justos e contratados, as partes assinam o presente contrato em
02 (duas) vias de igual teor e forma, na presenca de 02 (duas), (testemunhas), abaixo
para que se produza o efeito juridico e legal pertinente.

Gouveia/MG de de

CONTRATANTE CONTRATADO
TESTEMUNHAS:




PREFEITURA MUNICIPAL DE GOUVEIA

Fone: (38) 3543-1225/1224
Email: prefeitura@gouveia.mg.gov.br / gabinete@gouveia.mg.gov.br

ANEXO VIl - DECLARACAO MICROEMPRESA

Eu, , ha qualidade de sécio

proprietario da empresa DECLARO, sob as

penas da lei, que esta empresa enquadra-se na categoria de Microempresa — ME (ou
Empresa de Pequeno Porte — EPP), na forma prevista no art. 3° da Lei Complementar
n. 123/2006 e ndo estd incursa nos impedimentos tratados no seu 8§ 4° podendo,
assim, usufruir a prerrogativa e o direito de preferéncia de que tratam os arts. 42 a 45

da citada Lei Complementar.

Por ser a expresséo da verdade firmo a presente.
Atenciosamente.

NOME

Representante Legal da Licitante
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ANEXO IX — DECLARACAO NAO POSSUI EM SEU QUADRO SOCIETARIO
SERVIDOR PUBLICO

portador(a) da Carteira de Identidade n° ................. e do CPF n
....................................... em atendimento as normas vigentes, em especial a IN
STN n° 01/97, de 15/01/1997, e suas alteragOes e Portaria Interministerial 507/2011 e
Lei 13.080/2015, DECLARA que nao possui em seu quadro societario servidor publico

da ativa, empregado de empresa publica e de sociedade de economia mista.

Atenciosamente,

Carimbo da Empresa e

Nome e Assinatura do Representante Legal
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ANEXOX-RECIBO

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° __ /2021

Senhor licitante,
Visando comunicagao futura entre a Prefeitura Municipal de Gouveia - MG e a licitante,

solicito de Vossa Senhoria preencher o recibo de entrega do edital e remeter ao Setor
de Licitacbes da Prefeitura Municipal de Gouveia - MG, por e-mail, e trazer o original no
dia da abertura do certame que devera ser apresentado ao Pregoeiro juntamente com o
seu credenciamento.

A ndo remessa do recibo exime o Setor de Licitacbes da Prefeitura Municipal de
Gouveia - MG da comunicacdo de eventuais retificacbes ocorridas no instrumento
convocatorio, bem como de quaisquer informacgdes adicionais.

Recebemos, nesta data, coOpia do instrumento convocatério da licitacdo acima

identificada.

Gouveia - MG, ........... de..coveiiinenn, de 2020.

Assinatura e/ou carimbo do CNPJ



